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OBJETIVO

El presente instructivo tiene por objetivo dar claridad y facilitar la consulta de la etapa de
ejecucion de contratos, convenios y 6rdenes de compra suscritos por la Fundacion Gilberto
Alzate Avendafio -FUGA, celebrados a través de las plataformas de Colombia Compra
Eficiente -CCE como el Sistema Electronico de Contratacién Publica -SECOP Il y la Tienda
Virtual del Estado Colombiano -TVEC a partir de su consulta a través de la vista publica de
los mismos.

ALCANCE

El alcance de este documento es darle a la ciudadania, entes de control y/o de la
administracién publica en general un paso a paso claro y sencillo al consultar la ejecucién
de los contratos, convenios y ordenes de compra suscritos por la FUGA a la luz del disefio
y estructura de los portales de SECOP Il y la TVEC vy al trabajo que la Oficina Juridica
realiza en la gestiobn contractual de la Entidad en cuanto al alcance mismo de su
responsabilidad y funciones.

Asi mismo, es de sefialar que dentro de las funciones de la Oficina Juridica no se encuentra
la de realizar el seguimiento a las actividades programadas y/o ejecutadas por la
supervision o interventoria de cada uno de los contratos y 6rdenes de compra, por tal
motivo, se dan a conocer el presente instructivo.

DEFINICIONES

A continuacion, podra observar la definicion de abreviaturas y demas conceptos a tener en
cuenta en la lectura y practica de este instructivo:

Abreviatura / Concepto Definicion
FUGA Fundacién Gilberto Alzate Avendafno

CCE Colombia Compra Eficiente

SECOP Sistema Electrénico de Contratacion Publica
TVEC Tienda Virtual del Estado Colombiano

Oficina encargada de llevar a cabo los temas juridicos y contractuales
asignados de la Entidad.

Actos juridicos o acuerdo de voluntades generadores de obligaciones,
gue celebren las entidades a que se refiere el estatuto general de
contratacion, previstos en el derecho privado, o en disposiciones
Contrato especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad, asi
como también los definidos a titulo enunciativo en la misma ley,
impdngase o no la obligacion de consignar las cldusulas excepcionales al
derecho comun.

Convenio Acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un asunto.

Oficina Juridica
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Orden de Compra

Documento por el cual el vendedor y el consumidor expresan estar de
acuerdo sobre el pedido y su precio; sobre todo en los casos en los que
el objeto comprado no puede entregarse inmediatamente.

Supervision

De conformidad con el articulo 84 de la ley 1474 de 2011, la supervision
contractual implica el seguimiento al cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista desde el punto de vista técnico, juridico y financiero

Supervisor

Funcionario designado por la FUNDACION GILBERTO ALZATE
AVENDANO

encargado de realizar el seguimiento al cumplimento del objeto y las
obligaciones del contrato, desde lo técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico, cuando no requieren conocimientos especializados.
Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo,
a través
de los contratos de prestacion de servicios que sean regueridos.

Interventoria

Es una persona natural o juridica contratada por la FUNDACION, para
controlar, exigir, colaborar, absorber, prevenir y verificar la ejecucion y el
cumplimiento de los trabajos, servicios, obras y actividades contratadas
teniendo como referencia los principios establecidos en las leyes,
decretos y normas que apliquen, asi como las reglas de participacion y
demas documentos que originaron la relacion contractual entre la
FUNDACION vy el contratista.

Documento que tienen como funcién orientar los procedimientos en forma

Instructivo : ! o

detallada, clara y precisa para realizar alguna caracteristica

la persona natural o juridica que obtiene un derecho adquirido respecto a
Adjudicatario la suscripcién de un contrato, resultado de un proceso competitivo de

contratacion

Persona natural o juridica, consorcio, uniéon temporal o cualquier otra
Contratista modalidad de asociacion establecida en la normativa vigente que suscribe

un contrato, cuya propuesta fue escogida por ser la mas favorable para

los fines que busca la Entidad.

Documento contentivo de una modificacion, adiciéon, prérroga y/o
Modificacion de aclaracion a las clausulas estipuladas inicialmente en el contrato. Debe
Contratos ser firmado por las mismas personas que firman el contrato original, o

quienes hagan sus veces, previo documento justificativo suscrito por el
supervisor.
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1. ACCESO LINK DE TRANSPARENCIA

Para ingresar a la seccion de Transparencia en la pagina Web de la Fundacion Gilberto
Alzate Avendafio -FUGA, debe seguir los siguientes pasos:

1.

Ingreso pagina web: https://fuga.gov.co/

@ Bienvenido | Fundacién Gilberte X+ A X

< C @& fugagov.co 2 % O % O :

@ Alcaldia Mayorde.. 4] https://www.contra... »

®'cov.co

FUNDACION

GILBERTO

ALZATE
“cupswe | AVENDARO

—
Transparencia y acceso Atencidn y servicio a la

‘*
BOGOT/\
2 = = 3 . ~ Participa v~ Noticias Agenda cultural Convocatorias
a la informacion publica ciudadania

4] secop| SECOPIl () Orfeo FUGA mm Datosabiertos [B] Direccion de Impue... @ Calendario de Colo..  #% ESAL 8 RUP @ rOot: REE - Iniciar S..

©[- 3 4§

La entidad -~

|

Te invitamos a diligenciar la encuesta de
satisfaccién sobre Transparencia
y Acceso a la Informacién de la FUGA

Debe ubicar la cinta de opciones en la parte superior de la pagina:

Transparencia y acceso Atencion y servicio a la
a la informacion publica ciudadania

La entidad ~ Participa «~ Noticias Agenda cultural Convocatorias

Seguido debe dar clic en la opcion de .
Transparencia y acceso

a la informacion publica

4. A continuacion, se va a direccionar a la informacién de la seccién de la siguiente
manera:
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Transparencia y acceso a la informacion
publica

En cumplimiento de la normatividad aplicable incluyendo:

* La Ley 1712 del 6 de marzo de 2014
* El Decreto 103 de 2015
* La Resolucidn 1519 de 2020

La Fundacion Gilberto Alzate Avendafio pone a disposicion de la ciudadania e interesados, la seccion
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Nacional, donde podran conocer de primera mano
la informacion de la entidad.

Segln lo dicta la ley, la informacidon generada por las entidades del Estado es de caracter publico y sélo
podra tener limitacion aquella informacion clasificada o reservada. En este sitio, se proporciona y facilita
el acceso a la informacion en los términos mas amplios posibles en el momento.

A continuacién, encontrara las nuevas 10 categorias del link de transparencia:

Te invitamos a diligenciar la encuesta de
satisfaccion sobre Transparencia

y Acceso a la Informacién de la FUGA

1. Informacién de la entidad

2. Normativa

3. Contratacién

4. Planeacién, Presupuesto e Informes
5. Tramites

6. Participa

7. Datos abiertos

8. Informacién especifica para Grupos de Interés

10. Informacién tributaria en entidades territoriales
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2. ACCESO PUBLICACION CONTRATOS, CONVENIOS Y ORDENES DE
COMPRA

A través de los siguientes pasos va a poder visualizar los contratos u érdenes de compra
celebrados por la Entidad acorde al mes vencido:

1. Alingresar a la seccion de “Transparencia y acceso a la informacion publica”, debe dar
clic en el numeral “3. Contratacién”y visualizara la siguiente vista:

A 3. Contratacion

e 31. Plan Anual de Adquisiciones

s 3.2. Publicacidén de la informacién contractual

* 3.3. Publicacion de la ejecucion de los contratos

s 3.4. Procedimiento de contratacién, adquisicion y/o compras

¢ 35 Formatos o modelos de contratos o pliegos tipo

2. En este punto puede dar clic en la opcion de “3.3. Publicacion de la ejecucion de los
contratos”y se visualizara asi:

Publicacion de la ejecucion
Plan Anual de Adquisiciones CO n t raCt u aL

Publicacion de la informacion

contractual En esta pagina podra consultar la informacion de la ejecucion contractual de la entidad

Contrataciones adjudicadas

Publicacion de la ejecucion

de los contratos Contratistas por prestacién de servicio

Avisos de procesos de enajenacién a titulo gratuito
Portal de contratacién - SECOP 1|
Portal de contratacién - SECOP |

Procedimiento de
contratacion, adguisicion y/o
compras

Formatos o modelos de
contratos o pliegos tipo

En esta vista podra realizar diferentes acciones, como:

2.1. Seguido, debe dar clic en

* Contrataciones adjudicadas

2.1.1. Posterior a esto, se va a visualizar la siguiente tabla de consulta:
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3. Contratacion

Plan Anual de Adquisiciones

Publicacion de la informacion
contractual

Publicacion de la ejecucién
de los contratos

Procedimiento de
contratacién, adquisicién y/o
compras

Formatos o modelos de
contratos o pliegos tipo

Contrataciones adjudicadas

Aiio

Titulo

Base de datos contratacion

Base de datos contratacién

Base de datos contratacién

Base de datos contratacién

Base de datos contratacion

Base de datos contratacion

Contratacién

- Cualquiera - ¥ -Contrataciones adjudicat ¥

Aiio
Julio 2022 2022-07-31
Junio 2022 2022-06-30
Mayo 2022 2022-05-31
Abril 2022 2022-04-30
Marzo 2022 2022-03-31
Febrero 2022 2022-02-28

Accién

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

w
2]
o
m
w
g

En esta vista podra consultar y descargar la informacién contractual suscrita por
la Entidad a corte de cada mes del afio.!

Posterior a esto, puede dar clic en “Descargar’ y automaticamente se
descargara un archivo en Excel, asi:

!@ 7.-contratacion-jul...xlsx

%,

Al acceder a este, podra consultar la informacién general de los contratos,
convenios y 6rdenes de compra suscritos por la Entidad a corte del mes
consultado, entre esos, el enlace publico generado por los portales de SECOP
Il ola TVEC en la columna T, asi:

A B ) a R s T u
NUMERO PROCESO RO TIPO DE CONTRATO | NOMBRE CONTRATISTA || FECHRDE /o1 EA7%ion [=|  CONSTANCIA PUBLICACION SECOP |- DATOS DE ADJUDICACION =
Fifpsaicommurity secop gov.colPubIcTendering]
FUGA-CD-01-2022 FUGA-01-2022 Fresiacin de servicos EDGAR ANDRES LOPEZ GOMEZ soc22  |22Meses| 11 |COTEElleeasesion R0l TR ESE €. Contratacion diecta
o £l
FUGA-CD-02.2022 FUGA-02:2022 p'“‘;ﬁ;‘;::;f@’:‘”“ EDWARD DAVID TERAN LARA 5. dic. 2022 22 Meses| 1 C“";:,iﬂfﬂ’;";’ﬂ;‘r:i;:z:';:‘g;;i;z?m 55, Contratacion directa
55 gov-calPublc/Tenderng]
FUGA-CD-02-2022 FUGA-03-2022 Frestacin de Services NANCY PATRICIA TELLEZ ROJAS s dic 2022 zzieses| 11 [ e e $5. Contratacion drecta
55 gov-coPublc/Tendering]
FUGA-CD-04-2022 FUGA-04-2022 Frestacin de Serviios AL g AR00 sde 2z (22ueses| 1 |CActelecRassshin AL COL R B 55, Contratacién directa
57 gV CaPUBIETERaE g
FUGA-CD-0-2022 FUGA-05-2022 Fresiacin deSeTVERS |VICTOR MANUEL MONROY UTMICO | S.6c 2022 |22 Meses| 11 | CEitOIeTessslen TR0 FRLISEEIE €. Contratacion diecta
o
FUGA-CD-06-2022 FUGA-07-2022 e e oS AL A g Y 1. dic. 2022 2zeses| 11 [ o §5. Coniratacion diecta
55 vov-calPublc/Tendernal

1 La informacion publicada cada mes es acumulada, es decir, cada mes contiene lo generado en anteriores meses de la

vigencia en curso.
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3. ACCESO A LA EJECUCION DEL CONTRATO Y CONVENIO EN SECORP I

Al ubicar el contrato, convenio u orden de compra en la tabla y que el enlace de acceso
publico a la informacién del mismo es de SECOP I, debe seguir los siguientes pasos para
acceder al mismo:

1. Debe tomar el enlace encontrado y darle clic o copiarlo y pegarlo en el navegador (se
sugiere utilizar Google Chrome), este lo redireccionara al portal asi:

o2fTenderin

%2f0pport.. 1& Y O M O 4

+] secop| SECOPII ) OrfecFUGA mm Datosabiertos [ Dieccidn de Impue.. @ Calendario de Colo..  # ESAL  #% RUP @ rOot: REE - Iniciar S... Alcaldia Mayor de.. =] https://wvaw.contra... »

;
LT
ool

< C @ community.secop.gov.co/Public/Common/GoogleReCaptcha/Index?praviousUri=https33a%2f32fcommunity.secop.gov.co%2fPublics

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

1d o pigina: 77001343 Ayuda (D)

Por favor, complete I validacion para acceder a la pagina

TCHA

No soy un robot

2. En este punto debe validarse y automaticamente el portal dara acceso a la
informacién del proceso de contratacion, asi:

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacién

FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO
Precio estimado total: 298 .441.083 COP

Nimero del procese  FUGA-CD-125-2022

Aunar esfugrzos y recursos técnicos, administrativos, presupuestales y juridicos para realizar el disefio de la

Titulo: sobrecubierta y 1as obras de primeros auxilios en el inmueble ubicade en la carrera 3 Mo

Fase: Presentacion de oferta

Estado:  Proceso adjudicade y celebrade

Aunar esfusrzos y recursos técnicos, administrafives, presupuestales y juridicos para realizar el disefio de la
Descripcién: sobrecubierta y las cbras de primeros auxilios en el inmueble ubicade en la carera 3 No. 10-27, de propiedad de la
Fundacion Gilberto Alzate Avendafio

Tipo de proceso  Contratacion directa.

Datos del contrato

Tipo de contrato  Otro

Justificacién de la idad de cor ién  Contratos o ios Interadministrativos (valor cero)
Duracidn del contrato: 8 (Meses)
Direccién de ejecucion del contrato CALLE 10 Mo. 2-54 Bogota Distrite Capital de Bogotad COLOMBIA

Cédige UNSPSC 72102900 - Servicios de mantenimiento y reparacién de instalaciones

Lista adicional de codigos UNSPSC /2109200 - el O de infraestructura
72141100 - Servicios de canstruccién y revestimiento y pavimentacién de infracstructura
Lotes? N Mo
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3.

6.

Posterior a esto, debe ubicar la seccion denominada “Informacion de la
seleccién”, en esta podra visualizar los informes de seleccion (si aplica) o el nombre
de la razén social del contratista o adjudicatario, por lo que al frente de este, vera el
link para acceder al contrato denominado “Ver contrato”, asi:

Informacién de la seleccién

Entidad adjudicataria Vialor del contrato Documento(s)
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO 295.441.083.00 COP Descargar Ver contrato
CULTURAL

Al dar clic en “Ver contrato”, la plataforma le mostraréa la informacion del contrato,
asi:

Informacion general | Condiciones | Bienesy Servicios | Documentos del proveedor | Documentos del contrato | Informacion presupuestal | Ejecucion del Contrato | Modificaciones del Contrato | Incumplimientos

IContrato - Informacion general

Esumen

1D del contrato en SECOP GO'1PCCNTR 3848795

Nimero del Contrato FUGA-125-2022

Version del contrato 1

ministrafivos, presupuestales y juridicos para realizar el disefio de la sobrecubierta
ubicado en la camrera 3 No. 10-27, de propiedad de la Fundacion Gilberto

Objeto del contrato;

Tipo Ofro

Fecha de inicio del contrato: 21082022 12:00:00 PM (U T

Fecha de terminacion del confrato: 110412023 11:59:00 PM (Tt

Tiempo adiciones en dias 0 dias
Proveedor(es) seleccionadofs) i Ng
Estado de contrato  EN ejecucion
Liquidacién  s{ o
Obligaciones ambientales  g{ g
Obligaciones pos consumo  gj o

Reversién g/ g

Para acceder a la informacion de la ejecucion del contrato, debe ubicar el botén en
la parte superior y dar clic.

Ejecucion del Contrato

Autométicamente la plataforma lo ubica en dicha seccién y le muestra los
documentos que tiene en su ejecucion, lo cual depende de lo pactado en la minuta
del contrato y en su forma de pago.

En esta seccién podra ver lo siguiente de acuerdo con lo configurado para cada
contrato?:

a. La programacion de la ejecucion.
b. Los documentos para cada pago.
c. Los documentos adicionales asociados a la ejecucion.

2 Cabe sefialar que, los documentos encontrados pueden ser descargados para su consulta y verificacion.

V2-25-07-2023




Proceso:

Gestioén Juridica

Documento:

Instructivo para consulta de la ejecucion
de contrato y 6rdenes de compra desde el
link de transparencia de la entidad

Cadigo:

GJ-IN-01

Version:
2

Ejecucién del Contrato

Ejecucion del Contrato

Facturas del contrato

Forcanizie  Racepeidn de ariculos

Id de pago

Descripcion

Niimero de factura

Documentos de ejecucion del contrato

Page 001 Convenio
125 de 2022

Acta de inicia contrato No. FUGA-125-2022.pof

Cerrea designacidn supanvisién pdf

Cronograma de Astividades actuaiizado. pdf

Designacién supervisidn.pdf

Femisién designacién supanvisidn.adf

Cédigo de autorizacion Fecha de expedicion Fecha de recepcion Valor total de la factura  Estado
18708/2022 10:40 AM (UTG -5 noras) 181082022 11:17 AM (UTE - narss) 207.805.028 COP. Aceptsda Detalle
Nombre del documente Cargado por
Acta de inicio contrato No. FUGA-125-2022 pdf Entidad carps et
Estatal
Carmeo designacién suparvision.pdf Entidad etalle
Estatal
Cronograma de Actividades actualizado.pdf Entidad cargar  Detale
Estatal
Designacién supervisidn pdf Entidad arga etalle
Estatal
Remisién designacién supervisidn. pdf Entidad etalle
Estatal

Para este caso en concreto, debe dar clic en el botén de “Detalle” ubicado
al final del registro:

Fecha de expedicidn

190872022 10:40 AM jUT

Fecha

de recepcion

5 horas 18/08/2022 11:17 AM [UTC -5 horas,

Valor total de la factura

207.805.028 COP

Estado

Acepiada

Detslle

Al dar clic en este botdn, aparecera una nueva pantalla emergente con

la informacion del pago seleccionado y los documentos presentados por
el contratista y del supervisor:

Descripcion

1d de pago
Factura obligatoria electronicamente
Nimero de factura

Fecha de expedicion

1
Si Mo
Pago 001 Convenio 125 de 2022

10/08/2022 10:40 AM [UTC -5 noras

Fecha de vencimients -

valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepoidn original

Nimero de radicacién

CRONOGRAMA pdf
CUENTA DE COBRO.pdf

207.305.028 COP Valor antes de VA
207 805.020 COF

Paga Gnico del Convenic FUGA-IDFC Mo, 125 de 2022

10/08/2022 10:40 AM [UTC -5 noras
20223070040501
Nombre del documento

CRONOGRAMA.péf

CUENTA DE COBRO.péf

o oo
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4. CONSULTA DE LA EJECUCION DE LAS ORDENES DE COMPRA EN LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Al ubicar el contrato, convenio u orden de compra en la tabla y el enlace de acceso publico
a la informacién del mismo es de la TVEC, debe seguir los siguientes pasos para acceder

al mismo:

1. Al acceder al portal de la TVEC, este visualizara la informacién de la orden de

compra de la siguiente manera dando a conocer su informacion general:

Estado

Fecha de la orden
Solicitud nam.
Solicitante

Enviar Al Usuario
Entidad

N.LT.
Justificacion

Instrumento de
Agregacion de
Demanda

Supervisor de la Orden
de Compra

Teléfono Supervisor

Fecha de vencimiento
(Orden de compra)

ORDEN DE COMPRA 93977

Informacion general

Emitido

28/0712022

162440

Cesar Alfredo Parra Ortega

Cesar Alfredo Parra Ortega

FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARO

860044113

Adquisicién de licencia Autocad para la Fundacién Gilberto Alzate Avendario.

Grandes Almacenes

Cesar Alfredo Parra Ortega

4320410

31/08/2022

Direccién
Direccion CARRERA3 NO. 10-27
CARRERA3NO. 10-27
BOGOTA 110111

Colombia

Ala atencion de: Cesar Alfredo Parra Ortega

Proveedor

Nombre PANAMERICANA LIBRERIAY PAPELERIASA

Direccion Principal Cll. 64 No.93-95
Bogotd, Cundinamarca
Caolombia

Teléfono (Del Trabajo) +57 (1) 2916900

Teléfono (Celular) +57 (320) 9174327

1 Actualizaciones

2. Al desplazarse por la pagina, podra observar los items contratados o adquiridos y
sus valores, asi:

Articulos

Macromedidor

2 Contador de agua de chorro tnico (Agua fria} Cédigo: 6110C-1/2

3 MEDIDOR DE AGUA CHORRO UNICO (AGUA CALIENTE) Cddigo: 6111C-1/2

S I N B
1 1.00

Unidad 1.663.334,00 1.663.334,00

1.00 Unidad 0,00 0,00
14.00 Unidad 165.946.00 2.323.244.00
Total 3.986.578,00
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Proceso: Gestioén Juridica
i i
N4,

Instructivo para consulta de la ejecucion
s Documento: | de contrato y 6rdenes de compra desde el
link de transparencia de la entidad

DEBOGOTA DC.

Cadigo:
GJ-IN-01

Version:
2

Asi mismo, en la parte inferior, podra visualizar las modificaciones y documentos

adicionales realizadas y/o cargadas a la Orden de Compra®:

Modificaciones

~ Creado: 2020-08-21 12:03
Documento comprobante
hd
public://cce_update_purchase_order/44745_modificacion. pdf

¢+ Creado: 2020-05-29 16:46

Documentos adicionales

3 Cabe sefialar que, los documentos encontrados pueden ser descargados para su consulta y verificacion.
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Proceso:

Gestioén Juridica

Documento:

Instructivo para consulta de la ejecucion
de contrato y 6rdenes de compra desde el
link de transparencia de la entidad

Cddigo: Version:
GJ-IN-01 2

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Razén del Cambio Responsable Equipo SIG
Luis Fernando Mejia- Jefe
OAP.
14/12/2022 1 | Version inicial Tatiana Lopez, Profesional de
apoyo equipo SIG—
Valido: Alba Rojas-
Profesional MIPG OAP
Luz Mery Ponguta- Jefe OAP.
Se solicita actualizar documento del proceso Tatiana Lopez, Profesional de
debido al cambio de "Oficina Asesora Juridica" .
25/07/2023 2 a "Oficina Juridica” conforme al Acuerdo No. a?poyo e.quo SIGN_,
04 de 2022 Valido: Deisy Estupifidn-
Profesional MIPG OAP
ELABORO: REVISO: APROBO:
Nombre: JA?Jg?eiafet Forero Nombre: | Andrés Felipe Albarracin | Nombre: | Andrés Felipe Albarracin

Cargo:

Contratista de
apoyo Oficina
Juridica

Cargo: | Jefe Oficina Juridica

Nombre: | Jefe Oficina Juridica
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